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CIRCULAR DIRETORIA N° 10

DATA: 20 de margo de 2018

ATA DIRETORIA: | Reunidoes Ordinarias Diversas
ASSUNTO: Procedimentos Financeiros

1. REPASSES:

1.1. ANDES/SN - 20% Contribuicao Mensal (sem 28,86%);

1.2. Fundo Unico - 2% (descontada Contribuicdo de 20%);

1.3. CSP/Conlutas - 5% (descontada Contribuicao e Fundo Unico);
1.4. Divida CSP/Conlutas - 48 Parcelas de R$ 752,87;

1.5. Subsecdo Barra do Gargas - 40% valor relativo a subsegao;
1.6. Subsecgdo Sinop - 40% valor relativo a subsecao.

Obs: DATA LIMITE PARA REPASSES - Dia 15 de cada més.

2. LISTAS PAGAMENTO 28,86% AO ADVOGADO

2.1. Encaminhar as subsecoes sindicais, mensalmente, a lista atualizada
de pagamentos dos professores relativo aos 28,86%;

2.2. As listas deverdo ser encaminhadas até o dia 15 de cada més.
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3. PRESTAGCAO DE CONTAS DAS .SUBSEC(")ES:

3.1. Prazo para envio pelas subsecoes é dia 10 de cada més;

3.2. O nao recebimento da documentacao até o dia previsto sera
comunicado a Subsecdo, via e-mail, alertando para o prazo acordado e o prazo

para o repasse mensal.

4. PAGAMENTO DE MULTAS/JUROS:

4.1. A excecdo de motivos de forca maior - e devidamente autorizados
por membro da Diretoria — todos os pagamentos devem ser efetuados na data
de vencimento;

4.2. A responsabilidade por eventuais atrasos - respeitado o exposto no

item “a” - com relagdo ao pagamento de multa e/ou juro, sera atribuida a

pessoa responsavel pelos pagamentos da Entidade.

5. FOTOCOPIAS:

5.1. As coOpias/impressdes da documentacao contabil/financeira deverao
ser restritas ao necessario, evitando-se desperdicio de cépias desnecessarias e
repetitivas;

5.2. As copias/impressdes devem ser perfeitamente legiveis, com as
informacgdes imprescindiveis a elaboracdao da Prestacdao de Contas: 1) Para

quem?; 2) Qual valor?; 3) Qual periodo?; 4) Qual local?; 5) Qual evento?
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6. COMPRA DE PASSAGENS E PAGAMENTO HOSPEDAGEM:

6.1. A compra de passagens e hospedagem sera feita através da
Secretaria de ADUFMAT;

6.2. Eventuais compras em Cartdao de Crédito pessoal somente mediante

autorizacao de membros da Diretoria, especificando a natureza da excegao.

7. RELATORIO POLITICO E FINANCEIRO

7.1. O ressarcimento de despesas esta condicionado a apresentacdo de
Relatorio Politico, assim como de Relatério Financeiro;

7.2. Eventuais ressarcimentos de despesas com: 1) hospedagem; 2) uso
de carro particular e/ou locacdao de veiculos (com despesas de combustivel e
pedagio); e/ou 3) passagens aéreas para atividades sindicais deverao ser
preenchidas em relatério financeiros diferentes, na medida que constituem
despesas de natureza diversa;

7.3. Apos a conferéncia de ambos os relatorios, o Relatdrio Politico
deverd ser encaminhado para o/a Assistente Sindical, responsavel pelo
Relatério de Atividades Politicas da ADUFMAT;

7.4. O repasse do Relatorio sera feito mediante protocolo em Caderno de
Protocolos, ndo sendo necessaria a manutencao de cépia do Relatério Politico
no Setor Financeiro/Contabil;

7.5. Cabe ao Setor Financeiro/Contabil anotar no Relatério Financeiro,
apos a conferéncia, a informagao sobre o recebimento do Relatério Politico,

datar e assinar.
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8. USO DE CARRO PROPRIO E OUTRAS INICIATIVAS POR PARTE DE

FUNCIONARIOS:

8.1. O uso de carro proprio sera permitido somente para atividades
especificas do trabalho do Servidor, devidamente autorizadas e comprovadas;

8.2. Nesses casos, o pagamento sera feito por km rodado, devidamente
justificada a atividade;

8.3. Para compras no Atacadio e outros deslocamentos serao utilizados

os servicos de Uber e/ou taxi, com as devidas comprovacoes fiscais.

9. USO DE CARRO PROPRIO POR DIRETORES E DEMAIS PROFESSORES:
9.1. As viagens realizadas por Diretores e demais professores em carro
proprio ndo serdo ressarcidas por km rodado. Somente combustivel e pedagios

devidamente comprovados.

10. RESSARCIMENTO PELO USO DE TAXI EM EVENTOS POR DIRETORES E
DEMAIS PROFESSORES:

10.1. O ressarcimento de despesas de taxi/Uber somente é autorizado
para as atividades especificas de deslocamento entre aeroporto, hotel e local
evento;

10.2. Nao serao ressarcidas despesas de deslocamento para almogo,

jantar e demais atividades. Essas sao cobertas pelas diarias recebidas.

11. CUSTOS DE SERVICOS BANCARIOS:
11.1. Devido aos custos dos pacotes bancarios, utilizar preferencialmente

cheques como meio de pagamento.
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12. PRESTACAO DE CONTAS:
12.1. A conferéncia de cheques/autorizacoes de débito emitidos com
extratos bancarios devera ser feita diariamente;
12.2. Todas as informacdes a serem repassadas para elaboracao do
relatério mensal de prestacao de contas deverao ser precedidas de
conferéncia minuciosa;
12.3. A documentacdo completa para elaboracdo do relatério mensal de

prestacao de contas devera ser entregue até o dia 16 de cada més.

13. EMISSAO DE CHEQUES E/OU AUTORIZAGAO DE DEBITO EM CONTA
CORRENTE:

13.1. Mediante autorizacdao assinada e data por algum membro da
Diretoria;

13.2. Mediante a apresentacdo dos trés orcamentos e/ou de justificativa

assinada e datada;

Gestdo ADUFMAT DE LUTA: AUTONOMA E DEMOCRATICA
(2017-2019)



